SO Y TE TP. HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM Y TE Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
KHU VUC BEN CAT
Sb: 295/QD-TTYT Bén Cat, ngay 20 thang §ndm 2026
QUYET PINH

Ban hanh quy ché hoat dong ciia Ban Bién tap thong tin - Truyén thong noi
b9, Trang thong tin dién tir ciia Trung tAim Y té khu vie Bén Cat

GIAM POC TRUNG TAM Y TE KHU VUC BEN CAT

Can cu Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cu Ludt An toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

Can civ Ludt Tiép cdn théng tin ngay 06 thang 4 nam 2016;

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10 thing 4 nam 2007 ciia
Chinh phii vé vmg dung Cong nghé théng tin trong hoat ddng cia co quan nha
nuoc,

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/NP-CP ngay 24 thing 6 nam 2022 ciia
Chinh phii quy dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu céng truc tuyén cia
co quan nha nudc trén moi truong mang,

Can cir Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP ngay 09 thang 11 ndm 2024 ciia
Chinh phii vé viéc quan 1y, cung cdp, sir dung dich vu Internet va thong tin trén
mang,

Can cir Quyét dinh sé 283/0P- TTYT ngay 14 thing 8 ndm 2026 ciia
Trung tam Y té khu viec Bén Cdt vé viéc ban hanh Ban Bién tdp Cong Théng tin
dién tir Trung tam y té khu viec Bén Cat;

Can civ Quyét dinh s6 05/2024/QD-UBND ngay 16/02/2024 ciia Uy ban
nhdn dan thanh phé H6 Chi Minh quyét dinh vé ban hanh quy ché hoat dong
cong théng tin dién tir ciia co quan nha nuée trén dia ban thanh phé hé chi
minh,

Can cir Quyét dinh s6 1108/QD-SYT ngay 13 thang 03 ndm 2026 ciia S6 Y
té Thanh pho Ho Chi Minh vé ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu quyén
han va co céu té chirc cia T) rung tam Y té khu vuc Bén Cat truc thudc S¢ Y té
Thanh phé Hé Chi Minh;



Theo dé nghi ciia Truong phong Ké hoach — Nghiép vu va Truwéng Ban
Bién tdp thong tin - Truyén thong ndi bg, Trang théng tin dién tir ciia Trung tdm
Y té khu vuee Bén Cat.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay: “Quy ché hoat dong cua Ban
Bién tap thong tin - Truyén thong ndi bo, Trang thong tin dién tir ciia Trung tAm
Y té khu vuc Bén Cat”

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban Giam ddc, Phong Ké hoach — Nghiép vu, Ban Bién tap thong
tin - Truyén thong nodi bo, Trang thong tin dién tir cia Trung tim Y té khu vuc
Bén Cat, cac Khoa/Phong truc thudc chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT,KHNV.

Yhal

Tran Tuin Thanh



] QUY CHE ]
HOATDONG CUA BAN BIEN TAP TRANG THONG TIN PIEN TU
TRUNG TAM Y TE KHU VUC BEN CAT

ciia Gidm déc T rung tam Y té khu viee Bén Cat)

Chuong I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy che nay quy dinh vé nguyen tac lam viéc, chirc ning, nhiém vy,
quyen han, co ciu t6 chtc, quy trinh tiép nhan - kiém duyét - dang tai thong tin,
ché d6 hoat dong, kinh phi va m01 quan h¢ cong tac cua Ban Bién tp Trang
thong tin dién tr Trung tAm Y té khu vuc Bén Cat (sau day goi tat 1a Ban Bién
tap).

2. Quy ché nay ap dung dbi véi tat ca cac thanh vién Ban Bién tip, T6 Thu
ky - Giup viéc, can bd quan tri mang, cac khoa, phong, trung tam, tram y té truc
thudc va toan thé can bo, vién chuc, nguoi lao dong tai Trung tam Y té khu vuc
Bén Cat ciing nhu cac to chirc, c4 nhan c6 lién quan dén viéc quan 1y, cung cip,
bién tap, cap nhat thong tin trén Trang thong tin dién tar.

3. Trang thong tin di¢n tir Trung tam Y té khu vuc Bén Cat hoat dong trén
mo1  truong  Internet tai dia  chi  chinh  thic (domain):
http://benhviendakhoabencat.vn

Diéu 2. Nguyén tac lam viéc

1. Ban Bién tap lam vi¢c theo ché do kiém nhiém, dé cao trach nhiém ca
nhan cta Truong ban, cac Pho Truong ban va tung thanh vién trong pham vi
linh vuc cong tdc duoc phan cong.

2. Moi théng tin, dir liéu, hinh anh dang tai trén Trang thong tin dién tur
phai dam bao ding chu truong, duong 161 cua Dang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc va cac quy dinh chuyén nganh cua BO Y té, S Y té.

3. bam bao tinh trung thuc, chinh xac, khach quan, kip thoi; thyc hién
nghiém quy dinh bao v€ bi mat nha nudc, bdo v¢ dir liéu ca nhan ctia bénh nhan,
an toan an ninh thong tin mang va khong dé 10 lot thong tin thuoc danh muyc bi
mat nha nudc/bi mat nd1 bd.

Piéu 3. Cac hinh thirc 1am viéc

1. Ban Bién tap lam vi¢c doc 1ap theo nhi€ém vu phan cong va van hanh
thong qua quy trinh xr Iy thong tin khép kin trén moi truong dién tur.

2. Khi can xtr Iy cong viée dot xuat hodc co tinh chit chuyén mon phc tap,
Ban Bién tap trién khai lay y kién bang van ban, qua hé thong quan 1y diéu hanh
ndi bd hodc td chure cac phién hop dinh ky, dot xuat.



_ Chuong II: CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN
BIEN TAP

Piéu 4. Chirc ning

Ban bién tép la by phan tham muu, gitip viéc cho Giam dbc Trung tam Y té
khu vyc Bén Cat trong cong tac dinh hudng, quan 1y, thu thap, bién tap, kiém
duyét, xuat ban ‘n(f)i dung va van hanh Trang thong tin dién tor don vi; dong vai
tro l? kénh truyén thong chinh thirc, phuc vu cong tac chi dao diéu hanh, tuyén
truyén giao duc suc khoe, cong khai bang gia dich vu y t€, quy trinh kham chira
bénh, lich cong tac va day manh cai cach hanh chinh.

Piéu 5. Nhiém vu va quyén han

1. Dinh huéng, xay dung ké hoach noi dung hang thang, hang quy va hang

nam cho Trang thong tin dién tir pht hop voi cac chién dich truyén théng y té va
nhiém vu chinh tri cia dia phuong.

2. Chi dao, huéng dan, don dbc cac khoa, phong, cung cép tin, bai, hinh
él:lh, tai liéu chuyén mon, bang gid dich vy, thong bao y t€ cong cdng mot cach
day du va kip thoi.

3. To chuc thu thép, bién tap, kiém tra tinh chinh xéc, tinh phap 1y va kiém
duyét cac nguodn tin trude khi dua Ién trang.

4. Puoc quyén tir chdi ding tai cac tin, bai, tai liéu khong dat yéu cau chat
luong, thong tin sai sy that, trung ldp, khong dung dinh hudng hodc vi pham cac
quy dinh vé bao mat thong tin y té, bdo v¢ dir li¢u c4 nhan bénh nhan.

5. Dé xuit Lanh dao Trung tdm Y té khen thudng ,déi v6i cac tap thé, ca
nhan c6 thanh tich xuat sac va kién nghi xur ly vi pham do1 véi céc ca phén, don
vi khong hoan thanh nghia vu cung cap thong tin hodc vi pham quy ché.

Chuong I1I: CO CAU TO CHUC VA PHAN CONG NHIEM VU

Pi¢u 6. Co ciu to chirc Ban Bién tap

1. Trudng ban bién tap: Do Giam ddc Trung tim Y té phu trach

2. Pho trudng ban thuong truc: Truong phong T6 chirc - Hanh chinh

3. Pho trudng Ban chuyén mon: Truéng phong Ké hoach — Nghiép vu

, 4. Cac Qy vién ban bién tap: Dai dién cac Trudng khoa: Kham bénh, Khoa
Cﬁp ctru - Hoi stre tich cyc va Chong d(f)c,~Kh0a Ngoai va Phau thuat - Gay mé
ho1 Sl'l;’C, Khoa Phu san, Khog No6i-Nhi-Nhiém, Khoa Dugc - Trang thi€t bi - Vit
tu y té, Phong Tai chinh - K¢ toan.

5. T6 Thu ky - Gitp viéc gdm: bd phan phu trach CNTT, cong tac truyén
thong, T chirc - Hanh chinh giup viéc truc tiép cho Ban bién tap.



Dieu 7. Nhiém vu cu thé cia cac thanh vién

Truwdéng ban
bién tap

- Chiu trach nhiém toan di¢én trudc phap luat va Gidm dbe Trung
tam Y t€ v€ moi hoat dong cua Trang thong tin dién tu.

- Phé duyét dinh hudng ndi dung, ké hoach phat trién ky thuat va
ngan sach hoat dong hang nam.

- Chu tri cac phién hop ban bién tap; truc tiép phé duyét xuat ban
cac bai viét quan trong, su kién nhay cam.

- Phé duyét bang tong hop nhuan but, thu lao dinh ky.

Pho truéng ban
thwong truce

- biéu hanh cac hoat dong hang ngay cua ban bién tap khi Truong
ban uy quyén.

- Truc tiép kiém duyét vé mit van phong, tinh phap 1y, tinh béo chi
cua céc tin bai do T6 thu ky bién tap.

- Bon ddc cac khoa, phong ndp tin bai theo quy dinh.

Pho truwdéng ban
chuyén mon

- Kiém duyét tinh chinh xac vé y khoa, quy trinh chuyén mon, ky
thuat diéu tri, thong tin y hoc thudng thuc, phac db diéu tri dang tai
trén trang.

- Chiju trach nhiém vé ndi dung cong khai ~bélng gia dich vu kham
chira bénh, quy trinh dich vu cong, huéng dan thu tuc BHYT.

-‘Chi dao cong tac quan tri k¥ thuat, bdo ddm an toan mang va ha
tang may chu.

Cic Uy vién
ban bién tap

- Phu trach theo ddi, chi dao cong tac viét tin, bai, cung cép dit liu
thudc pham vi khoa/phong/don vi minh quan ly.

- Tham dinh so b tinh trung th}_Ic, chinh xac cua thong tin tu
khoa/phong trudce khi chuyén vé T6 Thu ky.

- Xay dung doi ngii cong tac vién tai don vi phu trach.

To thuw ky &
Cian by CNTT

- T6 thu ky: Tiép nhan, phan loai, bién tap ndi dung, xi ly anh, dan
trang va trinh duyét xuat ban; tong hop bao céo va tinh toan thu lao
nhuan but.

- Cdn bé CNTT: Quan tri hé thong, sao luu dir 1iéu, phan quyén tai
khodn, bao mat an ninh mang va khic phuc su ¢d ky thuat kip thoi.




_ Chwong IV: QUY TRINH TIEP NHAN, BIEN TAP, KIEM DUYET
VA PANG TAI THONG TIN

Piéu 8. Quy trinh 5 buée xir ly tin bai

Budce 1 (Thu thap & Giri bai): Tac gia/Cong tac vién/Khoa phong thu
thap tin tic, viét bai, chup anh va giri vé dia chi email hodc phan mém quan ly
ctia ban bién tap trong vong 24 - 48 gid sau khi su kién dién ra.

Buéc 2 (So ché & Bién tip): To thu ky tiép nhan, kiém tra ngudn tin,
chinh stra ngr phap, bién tap van phong, xu ly kich thudc anh dung chuén va
chuan hoa dinh dang trong vong 08 gio lam viéc.

Buéce 3 (Tham dinh chuyén mon): Chuyén Pho Trudng ban chuyén mon
hoac Uy vién phu trach khoi tham dinh ndi dung y khoa/ky thuat chuyén moén
(trong vong 04 - 08 gio lam viéc).

Buéc 4 (Phé duyét xuat ban): Truong ban hodc Phé Trudng ban thuong
truc (dugc uy quyén) tién hanh duyét xuat ban tin bai 1én Trang thong tin dién tr
(trong vong 04 - 08 gio lam vigce).

Bude 5 (Luu trit & Thong ké): T thu ky luu ban gdc, ghi nhan thong tin
vao bang thong ké nhuén bt hang thang.

Piéu 9. Quy dinh thoi han xir Iy thong tin

Tin hoat dong khan cap, dich . .. | Khong qua 02 gio tur
bénh, chi dgo hoa téc | ON&VONE02-04.810 T han bai

Tin tac su kién, hdi nghi, Trong vong 12 - 24

Trong vong 24 - 48 gio

phong trao thong thuong gio lam viéc
Bai viét tuyén truyén y hoc, Theo ké hoach hang Trong vong 48 gio
bai viét chuyén sau thang lam viéc
Thong bao, Bang gia, Lich Trude thoi diém ap Dang ngay trong
cong tac, Quy trinh HC dung 01 - 02 ngay ngay lam vi¢c

Chwong V: KINH PHIi HOAT PONG VA CHE PQ NHUAN BUT
Pi¢u 10. Ngudn kinh phi




1. Kinh phi duy tri hoat dong cua Ban bién tap va Trang thong tin dién tur
duoc can doi tu ngudén Ngan sach nha nude giao, nguon thu sy nghiép cua Trung
tam Y t€ khu vuc Bén Cat va cac ngudn kinh phi hop phap khéc theo quy dinh.

2. Danh muc chi bao gém: Chi thu lao Ban bién tap, chi nhuan but
tin/bai/anh, chi duy tri t€n mién/may chi/bdo mat, chi nang cap giao dién va dao
tao boi dudng nghi¢p vu.

Pi¢u 11. Khung dinh mirc nhuan biit va thu lao (Tham khio)

Tin phan anh ngan (dudi 300 tir) Bai Hés60.5-1.0
Tin tong hop, bai phan anh (300 - 800 tir) Bai Hés6 1.0 -2.0
Bai nghién ctru chuyén sau, bai tu van stic .- A A
khoe y hoc (> 800 tir) Bai H¢ s62.0-3.5
Hinh anh minh hoa xuat ban (anh tu chup, Tém/Bé Hé so 9.2 -0.5/

0 nét) anh

Video clip ngan, Infographic tuyén truyén y

2 Tac pham Hés62.5-5.0

Trich %/Bai | 20% - 30% gi4 tri

Thu lao Bién tap & Kiém duyét tin bai st bai vidt

Chwong VI: CHE PQ HOI HQOP VA PHOI HOP CONG TAC

Piéu 12. Ché dj hoi hop va bio cao

1. Ban Bién tip hop dinh ky 06 thang mét 1in dé danh gia két qua hoat
dong, rat kinh nghiém cong tac bién tap, duyét phat hanh va thao ludn phuong
huong 06 thang ti€p theo.

2. Khi ¢6 yéu cau cong viéc dot xuﬁt hodc c6 su cb an toan thong tin,
Trudéng Ban Bién tap tri¢u tap phién hop bat thuong.

3. Pinh ky hang quy, T6 thu ky c6 trach nhiém tong hop s luong bai viét,
lugt truy cap, tinh hinh ndp tin ctia cac khoa/phong dé€ bao cdo Trudéng Ban bién
tap.



Picu 13. M6i quan hé phoi hop

1. Trudng cac khoa, phong, co6 trach nhiém phén cong can bo lam dau moi
cong tac vién, tao di€u kién thuan lgi dé cadn bo tham gia viét tin bai, chup anh
cac hoat dong chuyén mon.

2. Phong Tai chinh - Ké toan phdi hop véi T6 thu ky tham dinh va thuc
hién chi tra nhuan but, thu lao theo ding chung tir va quy dinh tai chinh hién
hanh.

Chuwong VII: KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 14. Khen thwéng

1. Tap thé, ca nhan co nhleu dong gop tich cuc, ¢ nhiéu bai viét chat luong
cao hodc c6 sang kién cai tién nang cao chat lugng Trang thong tin dién tr s&
duoc Ban l;len tap dé ngh1 Giam dbc Trung tam Y té khen thudng dot xuét hodc
tinh vao diém thi dua cudi nam.

Diéu 15. Xir Iy vi pham

1. C4 nhan, by phan cung cép thong tin sai sy that, lam 16 bi mat thong tin
bénh nhén, 16 bi mat nha nudc, c6 ¥ vi pham ban quyén hodc vi pham quy dinh
bao mat mang s€ tuy theo tinh chat, mic do vi pham ma bi xu ly ky luat, xu phat
hanh chinh hodc truy ctru trach nhi¢m theo quy dinh ctia phap luat.

2. Cac khoa, phong, khong hoan thanh chi ti€u cung cap thong tin dinh ky
s€ bi trir diém thi dua cua don vi trong nam xét duyét.

Chuwong VIII: PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 16. Trach nhi¢m thi hanh

7 Céc thanh vién Ban bién tap, Truéng cac Khoa, Ph(‘)pg, truc thu(f),c va toan

thé cén bg, vién chuc, nguoi lao dong tai Trung tam Y té khu vuc Bén Cat co
trach nhiém nghiém tic thuc hién Quy ché nay.

Piéu 17. Stra doi, b6 sung

~ Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng mac hodc phat sinh yén dé mai,
T6 thu ky c6 trach nhiém tong hop, bao cao Truong ban bién tap dé trinh Giam
doc Trung tam Y t€ khu vyc Bén Cat xem x¢ét sura doi, bo sung cho phu hgp véi
tinh hinh thuc té va quy dinh phap luat./.
GIAM POC
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